

Pliego de Condiciones para la verificación de los gastos
Anexo 3: modelo de informe de verificación de los gastos





PLIEGO DE CONDICIONES PARA LA
VERIFICACIÓN DE LOS GASTOS


[bookmark: _GoBack]
<Anexo 3: Modelo de > Informe de verificación de los gastos










Modelo a completar por el verificador de los gastos del siguiente modo

· inserte la información requerida entre <…>
· elija el texto optativo entre […] resaltado en gris cuando este sea aplicable, o suprímalo
· suprima todas las instrucciones amarillo y este recuadro
· sustituya el footer por "IVG <año del informe>– Contrato <…> - Página …/…"
Aparte de la adición de información y de las declaraciones de que los informes sobre los hallazgos factuales deben contener de acuerdo con la IISRS 4400, las fórmulas estándar solo pueden modificarse en casos excepcionales y previa consulta de la Unidad R2 («Auditoría y Control») de la DG DEVCO.


1. Información general
1.1. Breve descripción de la acción objeto de verificación

	Número y nombre del contrato:
	

	Tipo de contrato
	< p.ej. contrato de subvención, presupuesto-programa, contrato de servicios…>

	Informe(s) financiero(s) objeto de verificación
	<DD/MM/AAAA-DD/MM/AAAA>
<DD/MM/AAAA-DD/MM/AAAA>
<DD/MM/AAAA-DD/MM/AAAA>

	Entidades verificadas y otras entidades responsables del gasto[footnoteRef:2] [2:  El término «otras entidades responsables del gasto» se refiere a las entidades distintas de las entidades verificadas que hayan contraído una parte de los gastos comunicados.] 

	< Identifique (con un máximo de 200 palabras) la entidad verificada y las otras entidades responsables del gasto y facilite la información esencial relativa a su forma jurídica, su nacionalidad, su dimensión, su(s) principal(es) sector(es) de actividad y cualesquiera otros elementos que estime pertinentes>

	Lugar(es) en que se ejecuta el contrato
	

	Período de ejecución del contrato
	

	Estado de ejecución del contrato
	< en curso o finalizado >

	Objetivos generales y específicos del contrato
	

	Descripción sintética de las actividades, productos, y del grupo destinatario 
	<300 palabras como máximo>




1.2. Información financiera básica del contrato (en el momento de la verificación)
1.2.1	Gastos
	Presupuesto
	Gastos presupuestados (importe)
	Gastos declarados
(importe)

	Línea de gasto "…"
	 
	 

	…
	 
	 

	Total
	 
	 



1.2.2	Financiación
	Fuentes de financiación
	Financiación presupuestada (importe)
	Financiación real
(importe)

	EU
	 
	 

	Entidad Verificada
	 
	 

	Entidad que ejecuta el gasto 1
	 
	 

	…
	 
	 

	Otra financiación  1
	 
	 

	…
	 
	 

	Total
	 
	 



1.2.3	Ingresos
	Tipos de ingresos
	 Ingresos presupuestados
(importe)
	Ingresos reales
(importe)

	Tipo "…"
	 
	 

	Tipo "…"
	 
	 

	…
	 
	 

	Total
	 
	 



1.3. Informes financieros / facturas verificadas

Véase el anexo 3.1
2. Análisis de riesgos
2.1. Resultado del análisis de riesgos

Sobre la base del análisis de riesgos efectuado con arreglo al Pliego de Condiciones, ofrezca información sucinta sobre los riesgos identificados que puedan afectar al informe verificado, en relación con la acción, el contexto en el que esta se ejecuta, los beneficiarios y el grupo destinatario.
<Por ejemplo, acción ejecutada a través de procedimientos de licitación complejos, prestación de apoyo financiero a terceros (subvenciones en cascada) o fondos renovables, transacciones en distintas divisas, complejidad técnica, índice de percepción de la corrupción, casos de interferencia política, predominancia de pagos en metálico, número de partes implicadas, socios que carecen de capacidad administrativa, evidentes puntos débiles de los sistemas de control interno, falta de participación o de cooperación del grupo destinatario, antecedentes de fraude, etc. (300 palabras como máximo)>
Además, identifique posibles factores atenuantes.
<Por ejemplo, trabajos de auditoría o de verificación anteriores, pruebas de un seguimiento estrecho por el Órgano de Contratación, buenos resultados logrados por el socio de ejecución en el pasado, etc. (150 palabras como máximo)>

2.2 Consecuencias para el muestreo

Explique cómo se reflejan los factores de riesgo identificados en la estructura y el tamaño de la muestra.
<Sobre la base de los factores de riesgo detectados, explique cómo se eligió la muestra (por muestreo estadístico o libre, estratificación, etc.), a qué tipo de transacciones se ha dado prioridad (por ejemplo, transacciones de un importe superior a xx EUR, gastos declarados por el cobeneficiario XY, gastos de personal, pagos a los beneficiarios de subvenciones en cascada, etc.) y cuál es el ratio de cobertura en importe y número de transacciones (200 palabras como máximo)>
3. Población y muestra de las transacciones
3.1 Grandes líneas / visión global de la muestra

El tamaño de la muestra se determinará sobre la base de un umbral de importancia relativa del 2 % del importe total de los gastos declarados con un nivel de confianza del 95 % y teniendo en cuenta los análisis de riesgo presentados supra.
	Informe/factura: <indique el número del informe o de la factura y las fechas de cierre de la contabilidad>

	
	Población
	Muestra verificada

	Número de transacciones
	
	

	Valor de las transacciones en EUR
	
	



Rellene el cuadro por cada informe financiero o factura verificados
En el anexo 3, debe recogerse una lista completa de las transacciones incluidas en la población. El Órgano de Contratación podrá pedir al verificador de los gastos que excluya de la población las transacciones incluidas en el informe financiero que ya hayan sido rechazadas en los controles ex ante.
La sección 3.2 solo se aplicará cuando la entidad verificada no sea el Órgano de Contratación que ha ordenado la verificación de los gastos. SI no es el caso, debe suprimirse toda la sección 3.2

[3.2 Reconciliación de los informes / las facturas con los registros contables de la Comisión

En caso de que el importe del informe o la factura sea diferente del registro contable correspondiente (factura, compensación o pago), rellene este cuadro
	Informe/factura: <indique el número del informe y las fechas de cierre de la contabilidad>

	Importe total del informe verificado
	

	± correcciones tras las verificaciones ex ante externas
	

	± correcciones tras las verificaciones ex ante internas
	

	Importe del registro contable de la Comisión
	



Rellene el cuadro por cada informe financiero o factura verificados. En caso de que se hayan verificado informes financieros relativos a diferentes contratos, incluya la referencia correspondiente]
4. Pruebas de confirmación
4.1. Breve descripción del procedimiento de prueba

De conformidad con el Pliego de Condiciones y con la Norma Internacional sobre Servicios Relacionados (ISRS) 4400.
<Confirme que los procedimientos de prueba establecidos en el anexo 2 del PdC se han aplicado plenamente o señale cualquier posible limitación de su alcance. Confirme asimismo que las pruebas se llevaron a cabo de conformidad con la International Standard on Related Services (Norma Internacional sobre Servicios Relacionados) (ISRS) 4400 «Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information» (Compromisos de realización de procedimientos acordados relacionados con información financiera)>
Proporcione la información clave sobre el proceso de prueba.
<Por ejemplo, describa si el trabajo de verificación se llevó a cabo en los locales del socio de ejecución, si había representantes cualificados de la entidad verificada, si fueron cooperativos, si la documentación justificativa estaba disponible en su totalidad, si debían recibirse documentos adicionales tras la misión sobre el terreno, si hay pruebas de la transferencia de los equipos, si se llevaron a cabo inspecciones físicas, si hubo alguna limitación del alcance, etc. (300 palabras como máximo)>
5. Resumen de los hallazgos
5.1. Resumen de los errores detectados

<Descripción de los principales resultados de la verificación de las transacciones (por ejemplo, tipo de errores detectados, tipo de transacciones, ámbito geográfico, sector, socios de ejecución involucrados, etc.) (200 palabras como máximo)>
5.2. Clasificación de errores por problemas de conformidad

	N.º
	Problema de conformidad / razón por la que el gasto no es subvencionable
	n.º de hallazgos
	importe (en euros)

	
	
	
	

	1
	Falta documentación / la documentación es inadecuada
	 
	 

	2
	El procedimiento de contratación aplicado es incorrecto
	 
	 

	3
	Se incluyen gastos fuera del período contractual
	 
	 

	4
	Los gastos incluyen el IVA / otros impuestos
	 
	 

	5
	El tipo de cambio utilizado es incorrecto
	 
	 

	6
	Se ha sobrepasado el presupuesto
	 
	 

	7
	Se incluyen gastos ajenos al proyecto
	 
	 

	8
	Fraude e irregularidades
	 
	 

	9
	Ingresos no declarados / no comunicados
	 
	 

	10
	Otras incidencias financieras
	 
	 

	 
	Total de los hallazgos financieros
	 
	 



5.3 Equipo de auditoría
<Enumere los nombres y categorías de los expertos que han participado en este informe.>

<Nombre y firma del auditor>
<Dirección del auditor: Gabinete responsable de la verificación>
[para los informes finales <Fecha de la firma> fecha en que se firma el informe final]


Anexo 3,1: Informes financieros / facturas aportadas por la entidad verificada 
Anexo 3.2: Procedimientos ejecutados
Anexo 3.3: Cuadro de transacciones — en forma de fichero Excel
Anexo 3.4: Cuadro de errores — en forma de fichero Excel
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