Anexo 1 de los TdR de una auditoría de sistemas; contexto del encargo; información clave para una auditoría de sistemas;
Concepción del sistema de control interno 

Anexo 1:
Contexto de encargo – Información clave para un sistema de auditoría (concepción del sistema de control interno)

	Términos de Referencia para una auditoría de sistemas relativa a
	[título del Proyecto]

	Entidad auditada
	[nombre de la Entidad auditada]

	Localización de la Entidad
	[dirección completa de la Entidad auditada]

	Información de contacto de la Entidad y de los terceros asociados al Proyecto
	Véase G Datos de contacto


	A
Motivo de la auditoría

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Plan de Auditoría
	1. ¿Se ha previsto la auditoría en un plan de auditoría? 
En caso afirmativo, ¿en cuál?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	2. ¿Se ha realizado y documentado un análisis de riesgos?
En caso afirmativo, adjúntese una copia de dicho análisis.
	Sí/No
	Sí/No
	A00 / …

	Auditorías obligatorias
	3. Esta auditoría ¿es una exigencia contemplada en las condiciones contractuales? 
En caso afirmativo, indíquese el documento fuente.
	Sí/No
	Sí/No
	A00 / …

	Otros motivos
	4. ¿Debe realizarse esta auditoría por alguna razón particular?
En caso afirmativo, explíquese esa razón.
	Sí/No
	Sí/No
	


	B
Logística

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Localización
	1. ¿Conserva la Entidad documentos en su sede (documentos contables y recibos y facturas justificantes)?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	2. ¿Se trata de documentos originales o copias? Si se trata de copias, ¿donde se guardan los originales?
	►
	Sí/No
	

	
	3. Las actividades del Proyecto ¿están centralizadas o dispersas?
	►
	Sí/No
	

	
	4. Los colaboradores responsables de los controles clave ¿operan desde distintas localizaciones del Proyecto? En caso afirmativo, precísese.
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	5. ¿Es posible ponerse en contacto con los principales colaboradores asociados al Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	

	Lengua
	6. ¿Cuál es la lengua de las condiciones contractuales
(convenio de financiación, contratos, etc.)?
	►
	Sí/No
	

	
	7. ¿En qué lengua conserva la Entidad sus libros contables y sus justificantes?
	►
	Sí/No
	

	
	8. Los principales colaboradores ¿hablan alguna de las principales lenguas europeas?
	Sí/No
	Sí/No
	


Nota: El término «Proyecto» designa el proyecto auditado conforme a la descripción que figura en el punto 5 de los TdR (Alcance). <El término «Proyecto» puede sustituirse por «programa», «acción», «contrato» o cualquier otro término adecuado siempre que el punto 5 de los TdR precise claramente lo que este término designa y dicho término se utilice de manera coherente>
	C
Condiciones contractuales del Proyecto

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Disposiciones
	1. ¿Cuáles eran las disposiciones aplicables al / a los convenio(s)/contrato(s)? Indíquese si es el presupuesto o el FED.
	►
	Sí/No
	

	Tipo de convenio/contrato
	2. ¿Hay un convenio de financiación (CF)?
	Sí/No
	Sí/No
	C00 / …

	
	3. ¿Cuál es el tipo de intervención previsto en el CF 
(p. ej., subvención, apoyo presupuestario, AT)? 
	►
	Sí/No
	

	
	4. ¿Hay uno o más contratos 
(p. ej. subvenciones, servicios, suministros, obras)?
	Sí/No
	Sí/No
	C00 / …

	
	5. ¿Hay uno o varios tipos de contratos o documentos similares (p.ej., presupuesto-programa)?
	Sí/No
	Sí/No
	C00 / …

	
	6. ¿Hay en el / los convenio(s)/contrato(s) condiciones especialmente exigentes o difíciles de cumplir que podrían incrementar el riesgo de no conformidad? Ejemplo: Normas de contratación y de origen y normas tributarias, incluido el IVA sobre los gastos.
	Sí/No
	Sí/No
	

	Datos financieros del convenio/ contrato (1)
	7. ¿Cuál es el valor total del / de los convenio(s)/contrato(s)?
	►
	Sí/No
	

	
	8. ¿Cuál es la contribución total de la Comisión Europea (CE)?
	►
	Sí/No
	

	
	9. ¿Cuál es el importe total contratado por la CE?
	►
	Sí/No
	

	
	10. ¿Cuál es el importe total pagado por la CE?
	►
	Sí/No
	

	
	11. ¿Hay otras contribuciones 
(p. ej., cofinanciación, donantes múltiples, etc.)?
	Sí/No
	Sí/No
	


(1) Cuando sea conveniente o necesario podrán utilizarse tablas para presentar y resumir los datos financieros de más de un contrato. 
	D
Entidad auditada

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Información factual
	1. ¿Cuál es el tamaño de la Entidad (pequeño, mediano, grande)? Criterios: pequeño: < 50 empleados; Mediano: < 250 empleados; grande: > 250 empleados.  
¿Pertenece a una organización nacional/mundial más extensa?
	►
	Sí/No
	

	
	2. ¿Tiene la Entidad personalidad jurídica?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	3. ¿Está la Entidad registrada a efectos del IVA?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	4. La Entidad ¿ha recibido fondos de la CE anteriormente?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	5. La Entidad ¿posee una experiencia directa en materia de contratos comunitarios y conoce la normativa correspondiente? En caso afirmativo, ¿se plantearon problemas en el marco de esa experiencia?
	Sí/No
	Sí/No
	

	Sistemas de control interno
	6. ¿Posee la Entidad un organigrama?
	Sí/No
	Sí/No
	D00 / …

	
	7. ¿Hay alguna indicación sobre el número de colaboradores empleados por la Entidad y sus funciones o ámbitos de trabajo?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	8. ¿Tiene la Entidad instaurado un sistema de contabilidad por partida doble?  Los informes financieros del Proyecto ¿se elaboran directamente a partir de este sistema?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	9. La Entidad ¿lleva una contabilidad de caja o una contabilidad de ejercicio?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	10. ¿Tiene la Entidad un plan contable? 
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	11. ¿Cuenta la Entidad con un sistema de clasificación adecuado? 
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	12. ¿Dispone la Entidad de manuales de procedimiento escritos?  
¿Son éstos objeto de una distribución y utilización activa?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	13. ¿Dispone la Entidad de una cuenta bancaria separada para los fondos destinados al Proyecto?  ¿Utiliza cuentas remuneradas?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	14. Los principales colaboradores financieros del Proyecto ¿poseen las cualificaciones y competencias adecuadas?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	15. ¿Existen mecanismos de formación para el personal beneficiario o para quienes ejecutan las actividades del Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	16. ¿Existe una función de auditoría interna?  
El Proyecto ¿ha sido objeto de una auditoría interna?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	17. ¿Se aplican las recomendaciones de auditoría (interna o externa)?  ¿Cómo se lleva esto a cabo?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	18. ¿Dispone la Entidad de comités de auditoría o de gestión de riesgos?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	19. ¿Se ha instaurado un comité directivo para el Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	20. En caso afirmativo, los trabajos o el funcionamiento de este Comité ¿han planteado algún problema?
	Sí/No
	Sí/No
	


	E
Proyecto auditado

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Estructura de la financiación
	1. ¿En qué medida los fondos de la CE han ido a parar a entidades distintas de la Entidad designada en el convenio/contrato, y quién tenía la responsabilidad de su custodia?
	►
	Sí/No
	

	
	2. ¿El contrato se ha adjudicado a un consorcio? 
 En caso afirmativo, descríbanse la estructura y los procesos internos de elaboración de informes y revisión.
	Sí/No
	Sí/No
	

	Informes financieros
	3. ¿Existe un informe financiero para el Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	4. ¿Qué período abarca este informe (es decir, cuál es la fecha límite)?
	►
	Sí/No
	

	
	5. ¿Hay un estado del inmovilizado para el Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	Ejecución
	6. ¿Cuánto tiempo después de la firma del contrato empezaron las actividades del Proyecto?  
¿Es el Proyecto continuación de un proyecto anterior?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	7. ¿Existen informes de ejecución para el Proyecto (financieros y/o no financieros/descriptivos)?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	8. ¿Cuál es el estado actual de las actividades del Proyecto? 
¿Hay retrasos en la ejecución de las actividades del Proyecto o en el desembolso de los fondos?
	►
	Sí/No
	

	
	9. Aproximadamente, ¿cuántas operaciones (es decir, tipos) de gastos se han efectuado hasta la fecha?
	►
	Sí/No
	

	
	10. ¿Cuál es el desglose de esas operaciones (principales categorías de gastos de capital y de gastos de explotación para el Proyecto, pocos de gran valor o muchos de escaso valor)?
	►
	Sí/No
	

	
	11. ¿En qué medida las operaciones del Proyecto se han realizado en efectivo?  
	►
	Sí/No
	

	
	12. ¿En cuántas divisas se han realizado las operaciones durante el periodo de vigencia del convenio/contrato?
	►
	Sí/No
	


	E
Proyecto auditado (continuación)

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Adjudicación de contratos y subcontratación
	13. ¿Cuál es el importe de los gastos en capital presupuestado en el contrato del Proyecto?  ¿Cuál es el importe de los gastos realizados hasta la fecha?
	►
	Sí/No
	

	
	14. ¿Qué tipo de activos inmovilizados fueron adquiridos/contratados? Ejemplo: Ordenadores, vehículos o equipos especiales para máquinas.
	►
	Sí/No
	

	
	15. Los activos inmovilizados ¿se hallan centralizados o dispersos?
	►
	Sí/No
	

	
	16. ¿Cuántas veces se han celebrado contratos de suministros, servicios u obras durante el período cubierto por el informe financiero?
	►
	Sí/No
	

	
	17. ¿Participó la CE en los procedimientos de adjudicación de los contratos?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	18. ¿Se han planteado problemas con la adjudicación de los contratos o la normativa relativa a los países de origen?
	Sí/No
	Sí/No
	

	Control y evaluación
	19. ¿Ha realizado la CE un seguimiento frecuente del estado de ejecución del Proyecto? ¿Existen informes o notas de seguimiento?  
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	20. ¿Presentó la Entidad los informes financieros y descriptivos dentro de los plazos previstos?  
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	21. ¿Era aceptable la calidad de estos informes?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	22. ¿Se han detectado problemas en el marco del seguimiento?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	23. En los informes intermedios ¿se han detectado gastos no elegibles?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	24. ¿Se han detectado otros ejemplos de no conformidad? Ejemplo: Condiciones contractuales relativas a la visibilidad o a la transferencia de activos.
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	25. La CE ¿ha realizado o subcontratado evaluaciones externas del Proyecto? ¿Hay informes de evaluación disponibles?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	Auditorías previas
	26. La Entidad ¿ha encargado a subcontratistas auditorías legales (es decir, comprobaciones de los gastos) de los contratos de subvención y de servicios?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	27. ¿Se han llevado a cabo auditorías subcontratadas por la CE?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	28. ¿Ha sido la Entidad objeto de alguna auditoría reglamentaria?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	29. ¿Ha sido la Entidad auditada por algún organismo nacional (como el Tribunal de Cuentas)?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	30. ¿Ha sido la Entidad auditada por el Tribunal de Cuentas Europeo?
	Sí/No
	Sí/No
	E00 / …

	
	31. ¿Han arrojado tales auditorías hallazgos significativos?  En caso afirmativo, ¿cuáles?
	Sí/No
	Sí/No
	


	F
Varios

	Asunto
	Pregunta
	Respuesta
	¿Inform. adjunta?
	Referencia/Notas

	Otros indicadores de problemas potenciales
	1. ¿Ha detectado la CE algún otro problema preocupante?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	2. La auditoría en cuestión ¿se ha pospuesto por alguna razón que pueda suponer un mayor riesgo para el Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	3. La duración del Proyecto ¿ha sido objeto de alguna ampliación o reducción que pueda suponer un mayor riesgo para el Proyecto?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	4. En el transcurso del Proyecto, ¿han cambiado los colaboradores, y en concreto los responsables de los asuntos financieros?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	¿Ha tenido conocimiento la CE de algún problema relativo a la moralidad de los colaboradores?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	6. ¿Hay alguna persona que ejerza una influencia dominante en la Entidad?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	7. ¿Cuál es la naturaleza de la economía local (economía de caja o de otro tipo)?
	Sí/No
	Sí/No
	

	
	8. ¿Se han detectado casos de fraude o irregularidades anteriormente en las relaciones con el país o la Entidad en cuestión?
	Sí/No
	Sí/No
	


	G
Datos de contacto

	Entidad: [nombre completo de la Entidad auditada]

	Dirección
	
	País
	

	Teléfono
	
	Fax
	

	Sitio de Internet
	

	Persona de contacto principal  

	Nombre y apellidos
	
	Cargo
	<función administrativa, como Director, Director General, responsable financiero y de la contabilidad>

	Correo electrónico
	
	Teléfono/Fax
	

	Delegación de la Unión Europea en [País]

	Dirección
	
	País
	

	Teléfono
	
	Fax
	

	Responsable de la auditoría

	Nombre y apellidos
	
	Cargo
	

	Correo electrónico
	
	Teléfono/Fax
	

	Sede de DEVCO <suprímanse estas casillas si no vienen al caso>

	Responsable de la auditoría

	Nombre y apellidos
	
	Cargo
	

	Correo electrónico
	
	Teléfono/Fax
	

	[Nombre de la organización asociada al Proyecto] <suprímanse estas casillas si no vienen al caso>

	Persona de contacto principal

	Nombre y apellidos
	
	Cargo
	

	Correo electrónico
	
	Teléfono/Fax
	

	[Nombre de la empresa de asistencia técnica asociada al Proyecto] <suprímanse estas casillas si no vienen al caso>

	Persona de contacto principal

	Nombre y apellidos
	
	Cargo
	

	Correo electrónico
	
	Teléfono/Fax
	

	[Nombre de las empresas de auditoría asociadas actualmente o con anterioridad al Proyecto y/o a la Entidad] <suprímanse estas casillas si no vienen al caso>

	Persona de contacto principal

	Nombre y apellidos
	
	Cargo
	

	Correo electrónico
	
	Teléfono/Fax
	


	H
Lista de los principales documentos adjuntos

	N°
	Descripción de los documentos


	A
Motivo de la auditoría

	A01
	[p.ej., copia de la ficha de riesgos inherentes al Proyecto utilizada para el Plan de Auditoría de DEVCO u otros documentos sobre riesgos]

	etc.
	


	B
Logística

	B01
	[p.ej., información general sobre la Entidad, como un folleto de la organización]

	etc.
	


	C
Condiciones contractuales

	C01
	[p.ej., convenio de financiación aplicable al Proyecto]

	C02
	[p.ej., contrato de subvención aplicable al Proyecto]

	etc.
	


	D
Entidad auditada

	D01
	[p.ej., organigrama]

	D02
	

	etc.
	


	E
Proyecto auditado

	E01
	[p.ej., informe financiero del Proyecto]

	E02
	[p.ej., estado del inmovilizado]

	E03
	[p.ej., informes intermedios]

	E04
	[p.ej., informes de monitoreo/notas de seguimiento]

	E05
	[p.ej., informes de evaluación externa]

	E06
	[p.ej., informes de auditoría]

	etc.
	


	F
Varios

	F01
	

	etc.
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