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MANDATO PARA 
VERIFICAÇÃO DE DESPESAS

Anexo 1/<…[footnoteRef:1]>: Contexto / Informações principais  [1:  Número sequencial. Preencher um anexo diferente por contrato abrangido. ] 



Contrato[footnoteRef:2] e síntese do relatório  [2:  Contrato relativamente ao qual o relatório financeiro sujeito a verificação é emitido. O contrato estabelecido com o verificador das despesas será identificado como «contrato de verificação»] 



Número do contrato / sistema informático:		<exemplo: 286637 / CRIS>
Designação do contrato: 				<designação do contrato>
Tipo de contrato:					<tipo de contrato>

Relatório(s) financeiro(s) sujeito(s) a verificação:	<DD/MM/AAAA-DD/MM/AAAA>
						<DD/MM/AAAA-DD/MM/AAAA>
						<DD/MM/AAAA-DD/MM/AAAA>


Entidade que comunica informações:		<nome> 
Outras entidades responsáveis pelas despesas[footnoteRef:3]	<nome(s)> [3:  A expressão «Outras entidades responsáveis pelas despesas» identifica as entidades, para além da entidade que comunica informações, que incorreram em parte das despesas declaradas.] 


País:						<País onde o contrato é executado>

Serviço da Comissão responsável pelo contrato:	<DG-Unidade/delegação da União>

Autoridade adjudicante responsável pela verificação das despesas:	<CE (DG-Unidade/delegação da União) ou entidade que comunica informações> 

[as seguintes informações são necessárias apenas para verificações lançadas pela Comissão 
Registo do módulo de auditoria: 	<exemplo: 95592 / um registo por contrato sujeito a verificação>
Número do contrato de verificação / sistema informático: 	<exemplo:385446/CRIS>]

	A	Logística

	Assunto
	Pergunta
	Resposta

	
Localização
	1. Onde a entidade que comunica informações e as outras entidades responsáveis pelas despesas conservam os registos contabilísticos?
	

	
	2. Onde a entidade que comunica informações e as outras entidades responsáveis pelas despesas conservam os documentos justificativos originais?                
	

	
	3. Onde foram realizadas as atividades contratuais?
	

	
	4. Onde se encontram os efetivos principais responsáveis pelo projeto para fornecer informações e explicações?
	

	
Línguas
	5. Qual é a língua do contrato?
	

	
	6. Qual é a língua dos registos contabilísticos?
	

	
	7. Quais são as línguas dos documentos justificativos?
	

	
	8. Quais são as línguas faladas pelos efetivos principais responsáveis pelo projeto?
	



	B	Condições contratuais

	Montante do contrato
	9. Qual é o montante total do contrato?
	

	Contribuição da CE
	10. Qual é o montante da contribuição da CE?
	

	Outras contribuições
	11. Quais são as outras fontes de financiamento (incluindo a entidade que comunica informações)?
	Fonte 1 / montante

	
	
	Fonte 2 / montante

	
	
	Fonte 3 / montante

	
	
	Fonte 4 / montante

	
	
	Fonte 5 / montante


	
C	Relatório financeiro (incluído no anexo 1.1)

	Relatório financeiro
	12. Aproximadamente quantas operações relativas a despesas foram ou deverão ser comunicadas no relatório financeiro?
	

	
	13. Qual é a repartição dessas operações (por exemplo, despesas de capital, despesas de funcionamento, honorários, custos simplificados, ajudas de custo, etc.). As transações são poucas / muitas de valor grande / pequeno?
	

	
	14. Em que percentagem é que as operações relativas a projetos foram realizadas em numerário?  
	<elevada, média, baixa>

	
	15. Em que moedas foram realizadas as despesas? 
	

	
	16. Qual é a moeda de relato? 
	

	
	17. Quantos outros relatórios financeiros já foram apresentados pela entidade que comunica informações no quadro deste contrato?
	

	D	Contratação

	Contratação

	18. Quantos procedimentos de adjudicação de contratos foram realizados durante o período abrangido pelo relatório financeiro?
	

	
	19. A CE interveio no âmbito de qualquer um dos procedimentos de adjudicação de contratos referidos na questão 18 (por exemplo, verificações ex-ante ou derrogações à regra de origem)?
	

	
	20. São as obras realizadas e os fornecimentos entregues, no âmbito do contrato, localizados centralmente ou dispersos?
	

	
E	Anteriores verificações, auditorias ou acompanhamento de contratos 

	Anteriores verificações, auditorias ou acompanhamento
	21. Qual a experiência anterior que a entidade tinha com contratos com a CE e a regulamentação conexa? 
	

	
	22. Quantos dos relatórios financeiros apresentados anteriormente (se for o caso de algum) foram objeto de auditoria/verificação por consultores externos contratados pela autoridade adjudicante?
	

	
	23. Foi efetuada alguma verificação, auditoria ou acompanhamento, para além dos referidos no ponto 22, relativamente ao contrato ou à entidade que comunica informações com relevância para o âmbito da atual verificação?
	

	
	24. Foram tiradas conclusões significativas no âmbito da verificação, auditoria ou acompanhamento referidos nos pontos 22 e 23? Em caso afirmativo, quais?
	

	
	25. Foram previamente identificados quaisquer casos de fraude ou irregularidades nas suas relações com a entidade em causa?
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F	Dados de contacto

	Entidade que comunica informações: <nome completo da entidade sujeita a auditoria>

	Endereço
	
	País
	

	Telefone
	
	Fax
	

	Sítio Web
	

	Contacto principal  


Anexo 1/<… >.1: – Relatório (s) financeiro(s) a verificar
Anexo 1/<… >.2: Contrato e adendas
[Outros documentos a enviar ao auditor (por exemplo, relatórios descritivos, anteriores relatórios de auditoria)]

