

Anexo 1 do CE para uma auditoria de sistemas; Contexto — Informações essenciais para uma auditoria de sistemas
Conceção e eficácia de funcionamento do sistema de controlo interno 
[bookmark: _Toc149734320]Anexo 1:	Contexto — Informações essenciais para uma auditoria de sistemas (conceção e eficácia de funcionamento do SCI)

	Caderno de encargos para uma auditoria de sistemas relativa a
	[título do projeto, se aplicável]

	Entidade sujeita a auditoria
	[nome da entidade sujeita a auditoria]]

	Localização da Entidade
	[endereço completo da entidade sujeita a auditoria]

	Dados de contacto da entidade e de outras pessoas envolvidas no projeto
	Ver G Dados de contacto



	
A Motivo da auditoria

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	
Plano de Auditoria
	1 a auditoria foi prevista num plano de auditoria? 
Em caso afirmativo, qual.
	SIM/NÃO/?
	

	
	2 foi efetuada e documentada uma análise de risco?
Em caso afirmativo, anexar uma cópia da análise de risco.
	SIM/NÃO/?
	A00/...

	Auditorias obrigatórias
	3 esta auditoria é exigida nas condições contratuais? 
Em caso afirmativo, consultar o documento-fonte.
	SIM/NÃO/?
	A00/...

	Outros motivos
	4 esta auditoria é solicitada por um motivo específico?
Em caso afirmativo, explique esse motivo.
	SIM/NÃO/?
	



	
B	Logística

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	
Localização
	1 a Entidade conserva documentação (tanto registos contabilísticos como comprovativos e faturas) na sua sede social?
	SIM/NÃO/?
	

	
	2 em original ou cópia da documentação? Se se tratar de uma cópia da documentação, onde se encontram os originais?
	►
	

	
	3 as atividades do projeto estão centralizadas ou dispersas?
	►
	

	
	4 o pessoal responsável pelos controlos-chave está localizado em diferentes locais do projeto? Em caso afirmativo, especificar.
	SIM/NÃO/?
	

	
	5 o principal pessoal envolvido no projeto pode ser contactável?
	SIM/NÃO/?
	

	
Língua
	6 qual é a língua das condições contratuais
(Convenção de financiamento, contratos, etc.)?
	►
	

	
	7 em que língua a Entidade conserva registos contabilísticos e documentos comprovativos?
	►
	

	
	8 que língua fala o pessoal-chave?
	►
	


Atenção: O termo «projeto» refere-se ao projeto sujeito a auditoria, tal como descrito na secção 5 do CE (Âmbito do trabalho). <o termo «projeto» pode ser substituído por «programa», «ação», «contrato» ou por outro termo adequado, desde que a secção 5 do CE defina claramente o que esse termo abrange e que seja utilizado de forma coerente >

	
C	Condições contratuais do projeto [a suprimir se não for aplicável]

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	Regulamentos
	1 que regulamentos eram aplicáveis ao(s) contrato(s) /acordo(s)? .
	►
	

	
Acordo/tipo de contrato
	2 existe uma convenção de financiamento?
	SIM/NÃO/?
	C00/...

	
	3 qual é o tipo de ação prevista no Acordo de Financiamento?
(por exemplo, subvenção, apoio orçamental, assistência técnica) 
	►
	

	
	4 existem um ou mais contratos
(por exemplo, subvenções, serviços, fornecimentos, obras)?
	SIM/NÃO/?
	C00/...

	
	5 existe um ou mais tipos de contratos ou documentos semelhantes (por exemplo, orçamentos-programa)?
	SIM/NÃO/?
	C00/...

	
	6 existem condições particularmente onerosas ou difíceis no(s) contrato(s)/acordo(s) que possam aumentar o risco de incumprimento? Alguns exemplos: regras de adjudicação de contratos e de origem e regras em matéria de impostos, incluindo o IVA no custo.
	SIM/NÃO/?
	

	
Dados financeiros do acordo/contrato (1)
	7 qual é o valor total do(s) contrato(s)/acodo(s)?
	►
	

	
	8 qual é a contribuição total da CE (Comissão Europeia)?
	►
	

	
	9 qual é o montante total pago pela CE?
	►
	

	
	10 existem outras contribuições
(por exemplo, cofinanciado, multidoadores)?
	SIM/NÃO/?
	


(1) Sempre que adequado ou necessário, podem ser utilizados calendários de apoio para apresentar e resumir os dados financeiros de mais do que um contrato. 



	
D Entidade auditada

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	

Dados factuais
	1 quão grande é a Entidade (pequena, média, grande)? Critérios a utilizar: pequena dimensão: < 50 trabalhadores; média: < 250 trabalhadores e grande dimensão: > 250 trabalhadores.  
Faz parte de uma organização nacional/mundial de maior dimensão?
	►
	

	
	2 a Entidade tem um estatuto jurídico?
	SIM/NÃO/?
	

	
	3 a entidade está registada para efeitos de IVA?
	SIM/NÃO/?
	

	
	4 foram anteriormente atribuídos fundos da CE à Entidade?
	SIM/NÃO/?
	

	
	5 a Entidade teve alguma experiência direta anterior em matéria de contratos comunitários e regulamentos conexos? Em caso afirmativo, foram encontrados problemas?
	SIM/NÃO/?
	

	


Sistemas de fiscalização interna
	6 a Entidade dispõe de um organograma?
	SIM/NÃO/?
	D00/...

	
	7 existe uma indicação do número de efetivos empregados pela Entidade e das funções/áreas em que trabalham?
	SIM/NÃO/?
	

	
	8 a Entidade dispõe de um sistema de contabilidade de entradas duplas?  Os relatórios financeiros do projeto são elaborados diretamente a partir deste sistema?
	SIM/NÃO/?
	

	
	9 a contabilidade é efetuada com base na contabilidade de exercício?
	SIM/NÃO/?
	

	
	10 a Entidade dispõe de um plano de contabilidade? 
	SIM/NÃO/?
	

	
	11 existe um sistema de arquivo (descrição do) na Entidade e são mantidas as pistas de auditoria? 
	SIM/NÃO/?
	

	
	12 a Entidade dispõe de manuais processuais escritos?  
Estes são ativamente distribuídos e utilizados?
	SIM/NÃO/?
	

	
	13 a Entidade mantém uma conta bancária separada para os fundos do projeto?  São utilizadas contas geradoras de juros?
	SIM/NÃO/?
	

	
	14 o principal pessoal financeiro do projeto possui qualificações/competências adequadas?
	SIM/NÃO/?
	

	
	15 existem mecanismos de formação para o pessoal das Entidades ou para os que executam as atividades do projeto?
	SIM/NÃO/?
	

	
	16 existe uma função de auditoria interna?  
Foi realizada alguma auditoria interna do projeto?
	SIM/NÃO/?
	

	
	17 as recomendações de auditoria (internas ou externas) são aplicadas?  Como é alcançado este objetivo?
	SIM/NÃO/?
	

	
	18 existem comités de auditoria ou de gestão de riscos na Entidade?
	SIM/NÃO/?
	

	
	19 existe um comité diretor para o projeto?
	SIM/NÃO/?
	

	
	20 em caso afirmativo, surgiram questões relacionadas com o trabalho ou o funcionamento deste comité?
	SIM/NÃO/?
	



	
E Projeto sujeito a auditoria [a suprimir se não for aplicável]

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	
Estrutura de financiamento
	1 em que medida os fundos da CE foram transferidos para entidades diferentes da Entidade mencionada no acordo/contrato, que eram então responsáveis pela sua custódia?
	►
	

	
	2 o contrato foi adjudicado a um consórcio? 
 Em caso afirmativo, qual foi a estrutura e o processo interno de comunicação e revisão?
	SIM/NÃO/?
	

	
Relatório financeiro
	3 existe um relatório financeiro para o projeto?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	4 qual é o período abrangido (ou seja, a data-limite)?
	►
	

	
	5 existe uma demonstração de ativos fixos para o projeto?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	




Progresso
	6 quanto tempo após a assinatura do contrato iniciaram as atividades do projeto?  
O projeto é uma continuação de um projeto anterior?
	SIM/NÃO/?
	

	
	7 estão disponíveis relatórios intercalares sobre o projeto (financeiros e não financeiros/narrativos)?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	8 qual é o estado das atividades do projeto? 
Houve algum atraso na execução das atividades do projeto ou no desembolso dos fundos?
	►
	

	
	9 aproximadamente quantas transações de despesas (ou seja, tipo) foram efetuadas até à data?
	►
	

	
	10 qual é a distribuição destas operações (principais categorias de capital e despesas de funcionamento do projeto, poucas de grande valor ou muitas de pequena dimensão)?
	►
	

	
	11 em que medida as operações do projeto foram realizadas em numerário?  
	►
	

	
	12 em quantas moedas foram realizadas transações durante o período do acordo/contrato?
	►
	





	
E Projeto sujeito a auditoria (continuação)

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	
Adjudicação de contratos &DADORIZAÇÃO
	13 qual o valor de despesas de capital orçamentadas no contrato do projeto?  Quanto foi gasto até à data?
	►
	

	
	14 que tipo de ativos fixos foram adquiridos/contratados? Alguns exemplos: computadores, veículos ou equipamento e maquinaria específicos.
	►
	

	
	15 os ativos fixos estão localizados a nível central ou estão dispersos?
	►
	

	
	16 quantas vezes foram adjudicados contratos de bens, serviços ou obras durante o período abrangido pelo relatório financeiro?
	►
	

	
	17 a CE participou em algum processo de adjudicação de contratos?
	SIM/NÃO/?
	

	
	18 houve problemas com a contratação pública ou com a regulamentação do país de origem?
	SIM/NÃO/?
	

	


Acompanhamento &avaliação
	19 a CE acompanhou frequentemente os progressos do projeto? Estão disponíveis relatórios/notas de acompanhamento?  
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	20 a Entidade apresentou atempadamente relatórios financeiros e narrativos?  
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	21 estes relatórios foram de qualidade aceitável?
	SIM/NÃO/?
	

	
	22 surgiram problemas na sequência do acompanhamento?
	SIM/NÃO/?
	

	
	23 foram identificadas despesas inelegíveis nos relatórios intercalares?
	SIM/NÃO/?
	

	
	24 foram identificadas outras não conformidades? Alguns exemplos: condições contratuais de visibilidade ou de transferência de ativos.
	SIM/NÃO/?
	

	
	25 a CE realizou ou externalizou avaliações externas do projeto e os relatórios de avaliação estão disponíveis?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	

Auditorias anteriores
	26 foram realizadas auditorias obrigatórias (ou seja, verificações de despesas) contratadas pela entidade de contratos de subvenção e de prestação de serviços?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	27 foram realizadas auditorias contratadas pela CE?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	28 foram realizadas revisões legais de contas da Entidade?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	29 foram realizadas auditorias à Entidade por instâncias nacionais (por exemplo, Tribunal de Contas)?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	30 foram realizadas auditorias à Entidade pelo Tribunal de Contas Europeu?
	SIM/NÃO/?
	E00/...

	
	31 estas auditorias revelaram quaisquer constatações significativas?  Em caso afirmativo, quais?
	SIM/NÃO/?
	



	
F Outras informações

	Questão
	Pergunta
	Resposta
	Referência/Notas

	
Outros indicadores de potenciais problemas
	1 a CE identificou outras questões sobre as quais se preocupam?
	SIM/NÃO/?
	

	
	2 a auditoria em questão foi adiada por qualquer razão que indicie um maior grau de risco para o projeto?
	SIM/NÃO/?
	

	
	3 houve uma prorrogação ou redução da duração do projeto que indicie um grau de risco mais elevado em torno do projeto?
	SIM/NÃO/?
	

	
	4 o pessoal, especialmente financeiro, mudou durante a execução do projeto?
	SIM/NÃO/?
	

	
	5 alguma questão relativa ao moral do pessoal chega ao conhecimento da CE?
	SIM/NÃO/?
	

	
	6 algum indivíduo exerce uma influência dominante na Entidade?
	SIM/NÃO/?
	

	
	7 qual é a natureza da economia local (ou seja, em numerário ou de outra forma)?
	SIM/NÃO/?
	

	
	8 foram previamente identificados casos de fraude ou irregularidades nas relações com o país ou com a entidade em causa?
	SIM/NÃO/?
	





	
G Dados de Contacto

	Entidade: [nome completo da entidade sujeita a auditoria]

	Endereço
	
	País
	

	Telefone
	
	Fax
	

	Website
	

	Contactos principais  

	Nome
	
	Função
	<Queira indicar a função executiva, por exemplo, Diretor, Diretor-Geral, Chefe de Finanças e Contabilidade >

	Endereço eletrónico
	
	Telefone/Fax
	

	Delegação da União Europeia em [País]

	Endereço
	
	País
	

	Telefone
	
	Fax
	

	Gestor de tarefas de auditoria

	Nome
	
	Função
	

	Endereço eletrónico
	
	Telefone/Fax
	

	Sede da DG INTPA <Riscar este quadro se não for aplicável >

	Gestor de tarefas de auditoria

	Nome
	
	Função
	

	Endereço eletrónico
	
	Telefone/Fax
	




	
H	Lista de documentos-chave indicativos em anexo

	Número no índice
	Descrição do documento-chave

	
A	Motivo da auditoria

	A01
	[por exemplo, cópia da ficha de risco do projeto utilizada para os planos de auditoria da DG INTPA ou outros documentos de risco]

	etc
	

	
B	Logística

	B01
	[por exemplo, informações gerais sobre a Entidade, como uma brochura sobre a organização]

	etc
	

	
C	Condições do Acordo

	C01
	[por exemplo, convenção de financiamento do projeto]

	C02
	[por exemplo, contrato de subvenção do projeto]

	etc
	

	
D	Entidade auditada

	D01
	[por exemplo, organograma]

	D02
	

	etc
	

	
E	Projeto auditado

	E01
	[por exemplo, relatório financeiro do projeto]

	E02
	[por exemplo, demonstração de ativos fixos]

	E03
	[por exemplo, relatórios intercalares]

	E04
	[por exemplo, relatórios de acompanhamento/notas]

	E05
	[por exemplo, relatórios de avaliação externa]

	E06
	[por exemplo, relatórios de auditoria]

	etc
	

	
F	Outras Informações

	F01
	

	etc
	



 Consolidado
PAA EuropeAid 
(projeto/final)
Distribuir e publicar o PAA consolidado final do EuropeAid
Recolher e tratar os PAA 
&Preparar projeto de PAA consolidado 
Obter populações-alvo e efetuar análises (de risco)

Delegação 
PAA 
PAA
Direções A-D 
&EuroAid.05
Obter populações-alvo e efetuar análises (de risco)
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