Anexo 9

Ejemplo no exhaustivo de los documentos que deberán incluirse en las memorias de gastos

[image: image1.emf] 

CONTABILIDAD   BANCO  

Nombr e de la cuenta: ………………………….   Nombre del banco: ……………………………  

Número de cuenta: ………………………   Número de cuenta: …………………………..  

Denominación de la cuenta: ……………………….   Denominación de la cuenta: ……………………………  

Fecha   Nº de   Dodocum.   Denominación de las operaciones  

            débito   cr édito   débito   crédito  

30/../..  

Saldos que deben conciliarse  

……..   ……..  

Saldos conciliados  

……..   ……..  

Totales  

T1   T1   T2   T2  

contabilidad   en el banco  

Cuenta   

Cuenta en la  

(PAÍS BENEFICIARIO)………………..
FONDO EUROPEO
MINISTERIO… … … … … …
DE DESARROLLO O

Presupuesto general de

LA UNIÓN EUROPEA

[image: image2.emf]     

Billetes de:  

   

10000      x     

5000     x     

2000     x     

1000     x     

500     x     

Subtotal A  

   

Monedas de:  

   

500     x     

100     x     

50      x     

25      x     

10      x     

5      x     

Subtotal B  

   

Saldo    físico   ( C = A+B)  

   

Saldo contable (D)  

   

DIVERGENCIA     = C   -   D)  

BILLETES Y MONEDAS     

( E  


PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … … … … … … …

Para el periodo del… … … … … … … … … AL… … … … … … …………
COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)

Memoria de gastos nº (…)

Para el periodo del… … … … … … AL… … … … … …

LA PRESENTE MEMORIA CONSTA DEL SIGUIENTE IMPORTE: (Divisa) (Importe en cifras)… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …………………
es decir: (Divisa) (Importe en letras) ………………………………………………………
correspondiente a los gastos realizados en ejecución de la parte del presupuesto en régimen de gestión administrativa del presupuesto-programa.

El Administrador
El Contable
(Nombre y apellidos)
(Nombre y apellidos)
(Fecha y firma)
(Fecha y firma)

Documento de seguimiento financiero y presupuestario

PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … … ……………..
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … ……………
COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)
Memoria de gastos nº… 
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

Cuadro recapitulativo de los gastos por rúbrica del presupuesto en (divisa)

	Código
	Rúbrica
	Importe

	1.
	ACTIVIDADES
	

	1.1
	
	

	1.2
	
	

	1.3
	
	

	1.4
	
	

	1.5
	
	

	
	
	

	2.
	INVERSIÓN
	

	2.1
	
	

	2.2
	
	

	2.3
	
	

	
	
	

	3.
	FUNCIONAMIENTO
	

	3.1
	
	

	3.2
	
	

	3.3
	
	

	3.4
	
	

	
	
	

	
	TOTAL
	


El Administrador
El Contable
(Nombre y apellidos)
(Nombre y apellidos)
(Fecha y firma)
(Fecha y firma)

Documento de seguimiento presupuestario

PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … . … …

Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)
Memoria de gastos nº………..
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

Cuadro recapitulativo del seguimiento de los consumos presupuestarios por rúbrica del presupuesto en (divisa)

	Código


	Rúbrica
	Presupuesto del presupuesto-programa

(1)
	Memorias 

anteriores

(2)
	Memoria

actual

(3)
	Memorias

acumuladas

(4) = (2) + (3)
	Saldo

disponible

(1) – (4)
	Tipo

ejecución

(%)

(4) / (1)

	1.
	ACTIVIDADES
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	INVERSIÓN
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	FUNCIONAMIENTO
	
	
	
	
	
	

	3.1
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	
	
	
	



Documento de seguimiento presupuestario

PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)
Memoria de gastos nº…
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

Cuadro recapitulativo del seguimiento de los consumos presupuestarios por rúbrica del presupuesto en (divisa)

	Código
	Rúbrica


	Presupuesto del presupuesto-programa

(1)
	Memorias anteriores

(2)
	Memoria actual

(3)
	Memorias acumuladas

(4) = (2)+(3)
	Saldo disponible

(1) – (4)
	Tipo ejecución (%)

(4) / (1)

	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	ACTIVIDADES
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Subtotal 1.1.1
	
	
	
	
	
	

	1.1.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.2.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.2.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Subtotal 1.1.2
	
	
	
	
	
	

	
	
Subtotal 1.1
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.1.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Subtotal 1.2.1
	
	
	
	
	
	

	1.2.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.2.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.2.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
Subtotal 1.2.2
	
	
	
	
	
	

	
	
Subtotal 1.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Y así sucesivamente para las demás rúbricas principales del presupuesto
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	
	
	
	



Documento de seguimiento financiero

PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)
Memoria de gastos nº………
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

Cuadro detallado de los gastos en (divisa)

	Nº 
escritura
	Imputac. presupuesto /analítico
	Imputac. contable
	Tipo de gasto
	Proveedor
	N ° de la factura
	Fecha del pago
	N ° del expediente de pago
	Importe

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	SUBTOTAL
	POR PARTIDA
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	POR RÚBRICA PRINCIPAL
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Documento de seguimiento financiero

PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … … …..
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)
Memoria de gastos nº………
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

Estado de conciliación del saldo de la cuenta bancaria «presupuesto- programa» en (divisa) a.... 

El Administrador
El Contable
(Nombre y apellidos)
(Nombre y apellidos)
(Fecha y firma)
(Fecha y firma)

Documento de seguimiento financiero

PROYECTO… … … … … … … …

Presupuesto-programa… … … … … … … … … … … … … …..
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

COMPROMISO FINANCIERO O PRESUPUESTARIO INDIVIDUAL N° (número contable)
Memoria de gastos nº…
Para el periodo del… … … … … … … … AL… … … … … … …

Cierre de caja en (divisa) a...... 
Cuenta n°:
Denominación:

Justificación de la diferencia: ………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………
El Administrador
El Contable
(Nombre y apellidos)
(Nombre y apellidos)
(Fecha y firma)
(Fecha y firma)
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