


ANEXO 4 — CADERNO DE ENCARGOS 
PARA UMA AUDITORIA DE SISTEMAS



[bookmark: _Hlk178169259][Este modelo, que faz parte integrante do caderno de encargos, deve ser utilizado pelo contratante para documentar e explicar quaisquer atrasos no calendário de apresentação de relatórios da (s) presente (s) missão (ões) - (a fornecer juntamente com o relatório final). Para mais do que uma missão objeto de  atraso no mesmo contrato de auditoria, apresentar uma justificação para cada uma das missões separadamente.] 




Instruções para o preenchimento deste modelo pelo auditor

· inserir as informações solicitadas entre < ... > 
· escolher o texto opcional entre [...] destacado a cinzento quando aplicável ou suprimir
· suprimir todas as instruções a amarelo e a presente caixa de texto 



1.  Contexto geral

	Número do contrato de auditoria 
	

	Número do contrato auditado 
	

	Data da reunião de encerramento
	<dd/mm/aaaa >

	Data de apresentação do projeto de relatório
	<dd/mm/aaaa >

	Data de apresentação do relatório pré-final
	<dd/mm/aaaa >

	Data de apresentação do relatório final
	<dd/mm/aaaa >


	Calendário
	Projeto de Relatório
	Relatório pré-final
	Relatório final.

	Prazo para a apresentação do relatório nos termos do contrato
	no prazo de 21 dias de calendário a contar da reunião de encerramento
	no prazo de 7 dias de calendário a contar da receção das observações da entidade auditada sobre o projeto de relatório
	no prazo de 7 dias de calendário a contar da receção das observações da entidade adjudicante do Contrato Específico sobre o relatório pré-final

	Número efetivo de dias de atraso 
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2. Descrição dos atrasos na comunicação de informações e dos motivos que conduziram ao atraso
<Descrição dos motivos dos atrasos do(s) relatório(s), elaborando sobre os factos e as causas que contribuíram para o atraso por parte do contratante >
3. Possível melhoria apresentada para evitar novos atrasos no futuro 
<Especificar as eventuais medidas a tomar pelo contratante para evitar futuros atrasos na apresentação de relatórios >

