annexe 8
exemples non exhaustifs de documents constitutifs du rapport financier complet 

[image: image1.wmf] 

COMPTE

S

 

BANQUE

 

Nom du compte

: ………………………….

 

Nom de la banque

: ……………………………

 

Numéro du compte

: ………………………

 

Numéro du compte

: …………………………..

 

Intitulé du compte

: ……………………….

 

Intitulé du compte

: ……………………………

 

Date

 

Poste n

o

 

Intitulé

 

de l’opé

ration

 

 

 

 

 

 

 

dé

bit

 

cré

dit

 

d

é

bit

 

cré

dit

 

30/../..

 

Solde

s 

à rappro

cher

 

……..

 

……..

 

Soldes rapprochés

 

……..

 

……..

 

Totaux

 

T1

 

T1

 

T2

 

T2

 

spécial

 

banque

 

Compte ŕ la

 

Compte 

 

 

(PAYS PARTENAIRE) ………………
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PROJET ………………………
DEVIS-PROGRAMME...……………………………………………………
COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………
ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGÉTAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)
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C
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RAPPORT FINANCIER COMPLET No...
COUVRANT LA PÉRIODE DU …………… AU ……………
ARRÊTE LE PRÉSENT RAPPORT FINANCIER À LA SOMME DE: (montant en chiffres) (monnaie ou devise) …………………………………………………………….
soit: (montant en lettres) (monnaie ou devise) …………………………………………………
correspondant aux dépenses exposées en exécution de la partie régie du budget du devis-programme.
Le rÉgisseur

Le comptable
(nom)
(nom)
(date et signature)
(date et signature)
PROJET ……………………………
DEVIS-PROGRAMME...……………………………………………………
COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………
ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGÉTAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)
RAPPORT FINANCIER No....
COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………
Tableau récapitulatif du suivi des consommations budgétaires par rubrique du budget en (monnaie ou devise)
	Code 

	Description
	Budget du devis-programme
(1)
	Relevé(s)
précédent(s)
(2)
	Relevé
actuel
(3)
	Cumul des
relevés
(4) = (2) + (3)
	Solde
disponible
(1) – (4)
	Taux de
consommation
(%)(4) / (1)

	1.
	ACTIVITÉS
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	INVESTISSEMENTS
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	FRAIS DE FONCTIONNEMENT
	
	
	
	
	
	

	3.1
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	
	
	
	


Document de suivi financier
PROJET ……………………………

DEVIS-PROGRAMME...……………………………………………………

COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGÉTAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)
RAPPORT FINANCIER No....
COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………
Tableau détaillé des dépenses en (monnaie ou devise)
	Entrée
 no
	Rubrique budgétaire / analytique
	Rubrique comptable
	Nature des dépenses
	Fournisseur
	Facture
no
	Date du paiement
	Dossier de paiement no
	Montant

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	SOUS-TOTAL
	PAR POSTE
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	PAR RUBRIQUE PRINCIPALE
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


PROJET ……………………………

DEVIS-PROGRAMME...……………………………………………………

COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU…………………

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGÉTAIRE N° (numéro comptable)
RAPPORT FINANCIER No....
COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………
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: ………………………….

 

Nom de la banque

: ……………………………

 

Numéro du compte
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à rappro

cher
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……..

 

Soldes rapprochés

 

……..

 

……..

 

Totaux

 

T1

 

T1

 

T2

 

T2

 

spécial

 

banque

 

Compte ŕ la

 

Compte 

 

 

État de rapprochement du solde du compte bancaire «devis-programme» en (monnaie ou devise) au.. /.. /..
Le RÉgisseur

Le Comptable
(nom)
(nom)
(date et signature)
(date et signature)
PROJET ……………………………

DEVIS-PROGRAMME...……………………………………………………

COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU ………………

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGÉTAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)
RAPPORT FINANCIER No....
COUVRANT LA PÉRIODE DU ………………… AU …………………
Arrêté de caisse en (monnaie ou devise) au.. /.. /..
Compte no:
Intitulé:
Justification de l’écart: …………………………………………………………..........
…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

Le RÉgisseur

Le Comptable
(nom)
(nom)
(date et signature)
(date et signature)
	
	Description
	Toutes les années
	Année N

	Contribution du FED/de l’UE
Engagement régie
(1)
	Contribution du FED/de l’UE
Engagements spécifiques
(2)
	Contribution du pays partenaire
(3)
	Autres contributions
(4)
	Ressources propres au projet 
(5)
	TOTAL
(1 à 5)

	1.
	Activités
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Activité 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Activité 2
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Activité 3
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	Activité 4
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	Activité 5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Sous-total
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Investissements
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Équipements
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Véhicules
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Fournitures
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Sous-total
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Frais de fonctionnement
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Frais personnel
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Loyers bureaux
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Fonctionnement bureaux
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Fonctionnement véhicules
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Sous-total
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Frais bancaires et différences de change
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Vérification des dépenses / Audit des systèmes
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Imprévus
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
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�  Cette colonne est à compléter pour l'action mise en œuvre au cours de la période de 12 mois qui suit.
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