
anexo 8
exemplo não exaustivo de documentos constitutivos de um relatório financeiro completo 
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CONTAS   BAN CO  

Nome da conta : ………………………….   Nome do banco : ……………………………  

Conta n.º : ………………………   Conta n.º : …………………………..  

Título da conta : ……………………….   Título da conta : ……………………………  

Dat a   Item n.º   T ítulo da operação  

            d ébito   cr é dit o   débito   cr é dit o  

30/../..  

Saldos a conciliar  

……..   ……..  

Saldos conciliados  

……..   ……..  

Totai s  

T1   T1   T2   T2  

contabilidad e   ban co  

Conta no   Conta na    

(PAÍS PARCEIRO)   ………………
FUNDO
MINISTÉRIO       ………………
EUROPEU DE


DESENVOLVIMENTO/ 
ORÇAMENTO GERAL

DA UNIÃO EUROPEIA
[image: image2.emf] 

Not a s:  

1000 0 0 00   x  

5000   x  

2000   x  

1000   x  

500   x  

Sub - total A  

Moeda s:  

500   x  

100   x  

50   x  

25   x  

10   x  

5   x  

Sub - total B  

Saldo efetivo   ( C = A+B)  

Saldo da conta   (D)  

Di feren ça   (E = C  -   D)  

C ONTA EM NUMERÁRIO  


PROJETO ………………………
ORÇAMENTO-PROGRAMA   ...……………………………………………………
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
AUTORIZAÇÃO FINANCEIRA/ORÇAMENTAL INDIVIDUAL N.º (número contabilístico)
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Not a s:  

1000 0 0 00   x  

5000   x  

2000   x  

1000   x  

500   x  

Sub - total A  

Moeda s:  

500   x  

100   x  

50   x  

25   x  

10   x  

5   x  

Sub - total B  

Saldo efetivo   ( C = A+B)  

Saldo da conta   (D)  

Di feren ça   (E = C  -   D)  

C ONTA EM NUMERÁRIO  


RELATÓRIO FINANCEIRO COMPLETO N.º ...
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
APROVADO O RELATÓRIO FINANCEIRO NO MONTANTE DE: (moeda) (montante em números) …..………………………………………………………………………..
ou seja: (moeda) (montante por extenso) …………………………………………………………….
correspondente às despesas efetuadas em execução da parte «fundos para adiantamentos» da dotação do orçamento-programa.
O gestor de fundos para adiantamentos
O contabilista
(nome)
(nome)
(data e assinatura)
(data e assinatura)
PROJETO ……………………………
ORÇAMENTO-PROGRAMA   ...……………………………………………………
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
AUTORIZAÇÃO FINANCEIRA/ORÇAMENTAL INDIVIDUAL N.º (número contabilístico)
RELATÓRIO FINANCEIRO N.º ...
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
Quadro recapitulativo do acompanhamento da utilização das dotações por rubrica orçamental (moeda)
	Código 

	Título
	Dotação do orçamento-programa
(1)
	Registos
anteriores
(2)
	Registo
atual
(3)
	Cumulação dos
registos
(4) = (2) + (3)
	Saldo
disponível
(1) – (4)
	Taxa de
utilização
(%)(4) / (1)

	1.
	ATIVIDADES
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	INVESTIMENTOS
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	FUNCIONAMENTO
	
	
	
	
	
	

	3.1
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	
	
	
	


Documento de acompanhamento financeiro
PROJETO ……………………………
ORÇAMENTO-PROGRAMA   ...……………………………………………………
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
AUTORIZAÇÃO FINANCEIRA/ORÇAMENTAL INDIVIDUAL N.º (número contabilístico)
RELATÓRIO FINANCEIRO N.º ...
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
Quadro pormenorizado das despesas em (moeda)
	Registo
   Nº.
	Imputação orçamental/analítica
	Imputação contabilística
	Tipo de despesa
	Fornecedor
	N.º da
fatura
	Data do pagamento
	N.º do dossiê de pagamento
	Montante

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	SUBTOTAL
	POR NÚMERO
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	POR RUBRICA PRINCIPAL
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


PROJETO ……………………………
ORÇAMENTO-PROGRAMA   ...……………………………………………………
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
AUTORIZAÇÃO FINANCEIRA/ORÇAMENTAL N.º (número contabilístico)
RELATÓRIO FINANCEIRO N. °...
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
[image: image4.emf] 

CONTAS   BAN CO  

Nome da conta : ………………………….   Nome do banco : ……………………………  

Conta n.º : ………………………   Conta n.º : …………………………..  

Título da conta : ……………………….   Título da conta : ……………………………  

Dat a   Item n.º   T ítulo da operação  

            d ébito   cr é dit o   débito   cr é dit o  

30/../..  

Saldos a conciliar  

……..   ……..  

Saldos conciliados  

……..   ……..  

Totai s  

T1   T1   T2   T2  

contabilidad e   ban co  

Conta no   Conta na    

Mapa de conciliação do saldo da conta bancária «orçamento-programa» em (moeda) em .. / .. / ..
O gestor de fundos para adiantamentos
O contabilista
(nome)
(nome)
(data e assinatura)
(data e assinatura)
PROJETO ……………………………
ORÇAMENTO-PROGRAMA   ...……………………………………………………
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
AUTORIZAÇÃO FINANCEIRA/ORÇAMENTAL INDIVIDUAL N.º (número contabilístico)
RELATÓRIO FINANCEIRO N. °...
RELATIVO AO PERÍODO DE ………………… A …………………
Situação de caixa em (moeda) em .. / .. / ..
Conta n.º:
Designação:
Justificação da diferença ……………………………………..………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
O gestor de fundos para adiantamentos
O contabilista
(nome)
(nome)
(data e assinatura)
(data e assinatura)
	
	Descrição
	Todos os anos
	Ano N

	Contribuição do FED/da UE
Autorização «fundos para adiantamentos»
(1)
	Contribuição do FED/da UE
Autorizações específicas
(2)
	Contribuição do país parceiro
(3)
	Outras contribuições
(4)
	Recursos próprios do projeto 
(5)
	TOTAL
(1 a 5)

	1.
	Atividades
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Atividade 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Atividade 2
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Atividade 3
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	Atividade 4
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	Atividade 5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Subtotal
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Investimentos
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Equipamento
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Veículos
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Material
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Subtotal
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Funcionamento
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Despesas de pessoal
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Arrendamento de escritórios
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Funcionamento escritórios
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Funcionamento veículos
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Subtotal
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Despesas bancárias e diferenças cambiais
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Verificação das despesas / Auditoria 
dos sistemas
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Imprevistos
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
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� Preencher esta secção em relação à ação executada durante o próximo período de 12 meses.
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contabilidade







Conta na 







crédito







débito







crédito







débito







Saldos conciliados







Saldos a conciliar







Conta no







banco







T2







T2







T1







T1







Totais







……..







……..







……..







……..







30/../..







 







 







 







Título da operação







Item n.º







Data







Título da conta: ……………………………







Título da conta: ……………………….







Conta n.º: …………………………..







Conta n.º: ………………………







Nome do banco: ……………………………







Nome da conta: ………………………….







BANCO







CONTAS
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CONTA EM NUMERÁRIO







Diferença (E = C - D)







Saldo da conta (D)







Saldo efetivo ( C = A+B)







Sub-total B







x







5







x







10







x







25







x







50







x







100







x







500







Moedas:







Sub-total A







x







500







x







1000







x







2000







x







5000







x







10000000







Notas:












